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CAIET DE SARCINI
privind achizitionarea serviciilor de emitere a voucherelor de vacartflfe’.Ll

I. INFORMATII GENERALE
Prezenta documentatie cuprinde conditiile generale pentru achizitia de servicii de emitere si livrare
vouchere de vacanta electronice.
Codul CPV al serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate:
> 79823000-9 - servicii de tiparire si livrare;

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si
contine indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate astfel Tncat potentialii ofertanti s&
elaboreze propunerea tehnica si oferta financiara corespunzator cu necesitdtile autoritdtii contractante.

Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale.

Il. PROPUNEREA TEHNICA
Obiectul contractului:

Obiectul contractului 1l constituie prestarea serviciilor de tiparire a voucherelor de vacantd pe
suport electronic si livrarea acestora, Tn conditiile reglementate prin OUG nr. 8/2009 privind acordarea
voucherelor de vacantd cu modificdrile si completarile ulterioare, prin intermediul cdrora Politia Locala
Brasov va acorda angajatilor proprii, vouchere de vacanta pe suport electronic.

Avand Tn vedere prevederile art. 1 alin. (2) si ale art. 2 alin. (5) din OUG nr. 8/2009, autoritatea
contractanta doreste achizitionarea a maxim 252 buc. carduri vouchere de vacanta electronice:

Voucherele de vacantd se emit doar pe
suport electronic, pe baza de comanda.

1 Vouchere de vacantid | Buc. 252 - 1600 lei

Voucherele de vacantd au perioada de valabilitate un an de la data emiterii.

Prestatorul va presta serviciile de emitere si livrare a voucherele de vacanta electronice in baza
autorizatiei eliberatd de catre Ministerul Finantelor Publice in acest scop, in conformitate ou
prevederile OUG nr. 8/2009 privind acordarea voucehrelor de vacantd cu modificarile si completarile
ulterioare. Autorizatia trebuie sa cuprindd si s& fie valabila pentru toate operatiunile solicitate prin
prezentul caiet de sarcini.



Obligatiile prestatorului sunt urmatoarele:
a) Sa emitd si sa livreze, in conditiile legii si ale contractului care se va incheia, numarul voucherelor
de vacanta electronice solicitate prin comanda;
b) In factura pentru livrarea voucherelor de vacantd pe suport electronic sa fie nscrise cel putin
urméatoarele mentiuni: 1 ,
» valoarea totald corespunzatoare voucherelor de vacanta alimentate pe suport electronic;
» costul emiterii voucherelor de vacanta pe suport electronic;
e numarul contului bancar distinct si denumirea bancii la care Tsi are deschis contul unitatea
emitenta.
c) Suportul electronic emis de unitatile emitente trebuie sa aiba Tnscrise sau stocate intr-un alt mod in
acesta urmatoarele elemente obligatorii:
» emitentul si datele sale de identificare;
» angajatorul si datele sale de identificare; 1-
* numele, prenumele si codul numeric personal ale beneficiarului care este in drept sa utilizeze
voucherul de vacantd;
~ e« interdictia de a utiliza voucherul de vacanta in alte locuri decéat in unitdtile afiliate, imprimata pe
versoul suportului electronic;
* numarul de identificare, unic la nivel de emitent, al suportului electronic;
» perioada de valabilitate a suportului electronic;
» elemente de siguranta a suportului electronic, de exemplu PIN, CIP;
« cuvintele «VOUCHER DE VACANTA ELECTRONIC», cu litere majuscule pe fata suportului
electronic;
» elemente de identitate vizuald ale brandului de turism al Romaniei.
d) Sa transmitd angajatorului lista unitdtilor afiliate, corespunzatoare retelei utilizate, la care salariatii pot
folosi voucherele de vacanta.
e) Sa asigure securitatea livrarii voucherelor de vacanta la angajator si a celor retumate de la unitatile
affiliate, cu respectarea prevederilor legale in materie.
f) Sa asigure elemente de securitate ale voucherului.
g) Sa alimenteze voucherele de vacantd emise pe suport electronic exclusiv cu valoarea nominala a
voucherelor de vacantd acordate de cdtre angajator in baza unui centralizator transmis de catre autoritatea
contractantd, in care se va inscrie numele si prenumele beneficiarului voucherului, CNP -ul acestuia si
suma cu care se va alimenta fiecare voucher de vacantd in parte;
h) S& asigure accesul salariatilor Politiei Locale Brasov la platforma on-line/suport tehnic/linie telefonica
prin intermediul cdreia acestia vor avea la dispozitie asistentd pentru eventuale Tntrebari.
i) n situatia furtului sau pierderii voucherului de vacantd pe suport electronic, acestea vor fi blocate si
inlocuite fara costuri suplimentare.
j) Sa puna la dispozitia Clientului si utilizatorilor de vouchere de vacantd emise pe suport electronic
termenii si conditiile privind modul de administrare si utilizare a voucherelor de vacantd, precum si a
cardului, inclusiv modul in care utilizatorul va putea consulta soldul (disponibil la un moment dat si
procedura de nlocuire si blocare in caz de furt sau pierdere a suportului pe care sunt stocate.
k) Sa pastreze Tn conditii de sigurantd datele primite de la angajator si sa nu le utilizeze in alte scopuri
decat cel pentru care au fost primite. Datele personale ale beneficiarilor trebuie prelucrate intr-un sistem
care sa asigure managementul si securitatea datelor personale.

I1l. PROPUNEREA FINANCIARA

Propunerea financiard va fi exprimatd in lei, fard TVA si va raméane valabila timp de 60 de zile de
la data depunerii acesteia. Pretul ofertat va include toate cheltuielile si taxele aferente editarii, tipariri si
livrarii voucherelor de vacantd. Oricare alte elemente suplimentare consemnate in oferta financiara, fata
de cele solicitate mai sus, nu vor fi luate in considerare la evaluarea ofertelor.
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Valoarea estimata totala a contractului de prestari servicii fara TVA este compusa din:
Costurile serviciilor de tiparire si livrare: 0,01 lei fara TVA

IV. LOCUL DE LIVRARE

Voucherele se vor livra la sediul Politiei Locale Brasov, respectiv str. Nicolae Bélcescu nr. 62-64,
in cel mult 5 zile lucrdtoare din momentul Tncasarii contravalorii comenzii, in plicuri individuale pe
fiecare angajat, sigilate. Tn plicuri se vor regasi si instructiunile necesare pentru activare, respectiv codul
PIN.

Documente care Tnsotesc livrarea: aviz de expeditie, factura fiscala.

V. MODALITATI SI TERMENE DE PLATA

Plata se efectueazd cu OP, prin trezorerie, in termen de maxim 30 de zile de la Tnregistrarea
facturii la sediul autoritdtii contractante. Pentru a fi acceptatd la platd, Tn factura pentru livrarea
voucherelor de vacanta trebuie sa fie inscrise urméatoarele mentiuni:

a) valoarea totald corespunzatoare voucherelor de vacanta alimentate pe suport electronic;
b) costul emiterii voucherelor de vacanta pe suport electronic;
c) numarul contului de Trezorerie al unitdtii emitente.

Unitatile emitente factureaza distinct catre angajator costul suportului electronic pe care se
alimenteaza voucherele de vacanta sau al inlocuirii acestuia.

Unitdtile emitente nscriu intr-o anexa la factura fiscala numarul unic de identificare a suportului
electronic, in conformitate cu standardele de securitate aplicabile respectivului suport electronic pe care
sunt alimentate voucherele de vacanta, corespunzéator fiecarui beneficiar, potrivit comenzii de achizitie
primite de la angajator, si valoarea nominala totald a voucherelor de vacantd acordate fiecarui beneficiar,.

VI. MODALITATI DE RETURNARE:

Voucherele de vacantd famase neutilizate vor fi restituite prestatorului pe baza unui borderou de
retumare denumit vouchere emise pe suport electronic neutilizate, intocmit in 2 exemplare; Returnarea
contravalorii voucherelor de vacantd neutilizate si predate prestatorului se va efectua de catre aceasta In
termen de 3 (trei) zile lucrdtoare de la primirea lor. Pentru voucherele de vacantd alimentate pe suport
electronic si neutilizate Tn perioada de valabilitate, prestatorul va restitui valorile nominale catre achizitor
respectiv v-a comunica seria si numarul cardurilor neutilizate. Tn cazul voucherelor de vacanta alimentate
pe suport electronic si necuvenite, precum si In cazul incetarii raporturilor de muncd, achizitorul are
obligatia de a comunica in timp util informatiile relevante prestatorului, pentru ca aceasta sa poatd face
restituirea valorilor catre achizitor.

VII. CRITERII DE CALIFICARE $SI SELECTIE

Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale -inregistrare :

Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeascd o forma de inregistrare in conditiile legii din
tara de rezidentd, sa reiasda ca operatorul economic este legal constituit, cd nu se afla in niciuna dintre
situatiile de anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea profesionald de a realiza activitatile
care fac obiectul contractului.

Astfel, operatorii economici vor prezenta :

- Certificat constatator, dupa caz, in original, copie legalizata/autentificata sau copie lizibild cu
mentiunea —conform cu originalul, eliberat de Oficiul National Registrul Comertului, valabil la
data deschiderii ofertelor, din care sa reiasa faptul ca ofertantul si asociatii sdi, daca este cazul, au
ca obiect de activitate principal sau secundar unul dintre serviciile din clasa CAEN
corespunzatoare codurilor CPV precizat in anunt.

- Autorizatie valabila emisa de catre Ministerul Finantelor Publice, pentru emiterea voucherelor
de vacanta pe suport electronic, valabila la data depunerii ofertelor;



VIII CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Criteriul de atribuire utilizat este “cel mai bun raport calitate-pret”.

Factori de evaluare: punctaj maxim 100 puncte, din care:

1. Propunerea financiara: 10 de puncte

Algoritm de calcul:

Punctaj financiar = (pret minim/ pret ofertat) x 10, in care:

pret minim este pretul cel mai scdazut din ofertele considerate admisibile si conforme din punct
de vedere tehnic.
Pretul ofertat este pretul ofertei evaluate.

2. Reteaua de unitati afiliate -90 de puncte

Algoritm de calcul:

Punctaj retea unitdti afiliate = (numar maxim unitati afiliate/numarul de unitdti afiliate ofertant) x

90, Tn care:

Numar maxim de unitati afiliate = numarul de unitdti afiliate din reteaua cu cel mai mare
numar de unitati afiliate autorizate din ofertele considerate admisibile si conforme din punct de
vedere tehnic.

- numarul de unitati afiliate ofertant este numarul de unitati afiliate autorizate al ofertei evaluate.

in vederea punctarii acestui factor de evaluare, ofertantii vor include in propunerea lor
tehnica lista unitatilor afiliate corespunzatoare retelei utilizate, la care salariatii pot folosi
voucherele de vacanta.

Listele unitatilor afiliate prezentate de catre ofertanti vor fi conforme prevederilor HG nr.
215/2009, art. 16: “(7) In vederea desfasurarii activitatii specializate, unitdtile emitente fTncheie
contracte cu unitati afiliate, astfel cum sunt definite la art. 4 din ordonanta de urgenta.

(3) Unitatile emitente Tncheie contracte numai cu unitatile afiliate care detin licenta de turism
sau certificat de clasificare, dupa caz, emise de Autoritatea Nationala pentru Turism si care sunt
valabile la data Tncheierii contractului. i i

(4) Lista unitatilor turistice autorizate va fi transmisda unitdtilor emitente de cdtre Autoritatea
Nationala pentru Turism prin publicarea pe site-ul oficialpropriu. ”
respectiv art. 22: “(/) Unitatile afiliate, definite potrivit art. 4 din ordonanta de urgenta, pot incheia
contracte de prestari de servicii cu unitdtile emitente daca detin licentd de turism valabila Tn cazul
agentiilor de turism si, respectiv, certificat de clasificare valabil Tn cazul structurilor de primire turistice,
conform prevederilor legale in vigoare. ”

Astfel, listele prezentate trebuie sa contina numarul unic de contract, numarul certificatului
de clasificare in cazul unitdtilor de cazare sau numarul licentei de turism Tn cazul agentiilor
turistice.

Listele vor fi puse la dispozitia autoritatii contractante si in format Excel.

Numele siprenumele Data Semnatura
Sef Serviciu Resurse Umane, Juridic ROTH FLORINA 15.04.2024
Consilier achizitji Ungureanu Florica 15.04.2024
intocmit Cordea Daniela loana 15.04.2024 "= JfA _______



